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Projekte erfolgreich planen und durchführen - Grundlagen 
des Projekt- und Teammanagements 
Seminar - Nr.: AV 3 

Zielgruppe: Führungskräfte und Mitarbeiter, die zielgerichtet und methodisch 
Projekte im Team bearbeiten wollen 

Seminarziel: Komplexe Aufgabenstellungen im Projektteam gemeinsam planen, 
durchführen und nachbereiten, Grundlagen des Teammanage-
ments kennenlernen 

Seminarinhalte: − Grundlagen des team- und projektorientierten Arbeitens
− Das Projektteam
− Auswahl der Teammitglieder, Phasen der

Teamentwicklung
− Projektziele definieren - Teamregeln vereinbaren
− Einsatz von Kreativtechniken, Planungs- und

Entscheidungsmethoden im Projekt
− Projektphasen und Meilensteine
− Planungs-, Steuerungs-, Dokumentationsmethoden und

-hilfsmittel kennen lernen und praktisch erproben

Methodik: Vortrag, Lehrgespräch, Diskussion 
Praktische Übungen, Gruppenarbeit 

Referent: Hans-Werner Nagel 

Zeit: 2 Tage 
Montag, 

und 
Dienstag, 

26.10.2026, 

27.10.2026, 

08:30 Uhr bis 12:00 Uhr, 
13:00 Uhr bis 16:30 Uhr, 

08:30 Uhr bis 12:00 Uhr, 
13:00 Uhr bis 16:30 Uhr 

Ort: Saarländische Verwaltungsschule, 
Konrad-Zuse-Straße 5,  
66115 Saarbrücken,  
Seminarraum im 1. Obergeschoss 

Teilnehmerzahl: begrenzt auf 15 Personen 

Teilnehmergebühr: 220,-- € 

Ansprechpartner: Lars Claußen, Tel.: (0681) 9 26 82 12 oder 
l.claussen@verwaltungsschule-saar.de

Anmerkung: Dieses Seminar ist ein Modul für das Zertifikat 
Personalfachkraft 
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