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Der Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)- 
Grundlagenseminar 

Seminar - Nr.: P – AR 2 

Zielgruppe: Personalsachbearbeiter in der öffentlichen Verwaltung, Personal- 
und Betriebsratsmitglieder, Schwerbehindertenvertreter, 
Frauenbeauftragte 

Seminarinhalte: - Geltungsbereich und Struktur des TVöD
- Arbeitsverträge richtig gestalten
- Wirksame Befristung von Arbeitsverhältnissen
- Allgemeine Arbeitsbedingungen im TVöD
- Weisungsrecht des / der Arbeitgeber*in
- Umsetzung, Versetzung, Abordnung, Personalgestellung
- Flexible Arbeitszeitgestaltung
- Urlaubsrecht
- Überblick über die Entgeltstruktur (Eingruppierung,

Stufenzuordnung, Höher-/Herabgruppierung, Zulagen und
Zuschläge, Jahressonderzahlung, Entgeltfortzahlung)

- Beendigung des Arbeitsverhältnisses

Methodik: Vortrag, Lehrgespräch 
Gruppendiskussion, Fallbeispiele, Übungen 

Referentin: Stefanie Hock 

Termin 1: 

Termin 2: 

Dienstag, 
Mittwoch, 
Donnerstag, 

Dienstag, 
Mittwoch, 
Donnerstag, 

05.05.2026, 
06.05.2026, 
07.05.2026, 

03.11.2026 
04.11.2026 
05.11.2026 

jeweils, 
08:30 Uhr bis 12:00 Uhr, 
13:00 Uhr bis 15:30 Uhr 
jeweils, 
08:30 Uhr bis 12:00 Uhr, 
13:00 Uhr bis 15:30 Uhr 

Ort: Saarländische Verwaltungsschule, 
Konrad-Zuse-Straße 5,  
66115 Saarbrücken,  
Seminarraum im 1. Obergeschoss 

Teilnehmerzahl: begrenzt auf 20 Personen 

Teilnehmergebühr: 500,-- € 

Ansprechpartner: Lars Claußen Tel.: (0681) 9 26 82 12 oder 
l.claussen@verwaltungsschule-saar.de

Anmerkung: Dieses Seminar ist ein Modul für das Zertifikat 
Personalfachkraft 
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