
Seite 108 Seite 109

Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel (Modul 2) 

Seminar - Nr.: EDV 7.1, EDV 7.2 und EDV 7.3 

Zielgruppe: Anwender, die Kenntnisse über die Tabellenkalkulation mit Microsoft 
Excel erhalten wollen 

Seminarziel: Grundlegende Funktionen von Microsoft Excel kennen lernen und in der 
täglichen Praxis einsetzen können 

Teilnahmevoraus-
setzungen: 

Kenntnisse der Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel im Umfang der 
Seminarinhalte des Kurses EDV 6 

Seminarinhalte: − Effektive Arbeit mit Formeln
− Funktionsbibliothek
− Arbeiten mit mehreren Arbeitsmappen
− Bedingte Zellformatierung
− Diagramme erstellen und bearbeiten
− Sortieren und Filtern von Tabellen

Methodik: Praktische Übungen 

Referentin: Liane Balzer 

Zeit: 16 Unterrichtsstunden (4 Termine) 
EDV 7.1: 11.02.2026, 25.02.2026, 04.03.2026, 11.03.2026    

EDV 7.2: 27.05.2026, 03.06.2026, 10.06.2026, 17.06.2026    

EDV 7.3: 02.09.2026, 09.09.2026, 23.09.2026, 30.09.2026    

jeweils von 09:45 Uhr bis 13:00 Uhr 

Ort: Saarländische Verwaltungsschule, 
Konrad-Zuse-Straße 9 (letzter Eingang),  
66115 Saarbrücken-Burbach (Saarterrassen), 
EDV-Saal (Raum 2.4) im 2. Obergeschoss (rechts) 

Teilnehmerzahl: begrenzt auf 15 Personen 

Teilnehmergebühr: 200,-- € 

Ansprechpartner: Karen Falch, 

E-Mail: k.falch@verwaltungsschule-saar.de
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