
Die Gemeinde Bous stellt zum 09.08.2027 eine/n Auszubildende/n zur/zum Verwaltungsfachangestellten
ein.

Bei der Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten handelt es sich um eine duale Berufsausbildung
nach dem Berufsbildungsgesetz. Das bedeutet, dass neben der schulischen Ausbildung an der

Berufsschule eine berufspraktische Wissensvermittlung an der Verwaltungsschule erfolgt, die durch
Praxistage bei verschiedenen Ämtern der Gemeindeverwaltung ergänzt wird. Die Ausbildung dauert 3

Jahre.

Das Auswahlverfahren beginnt mit einem Eignungstest.

Die Gemeinde Bous ist bestrebt, insbesondere junge Menschen bei ihrem Start ins Berufsleben zu
unterstützen. Gleichzeitig zielen wir mit der Investition in einen Ausbildungsplatz auf eine längere

Personalplanung. Wir bilden bedarfsorientiert aus und sind bei guten Leistungen während der Ausbildung
und gutem Abschluss an einer Übernahme interessiert (es besteht jedoch kein Übernahmeanspruch).

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB IX vorrangig
berücksichtigt.

Auszubildende/r zur/zum
Verwaltungsfachangestellten

Wir wünschen uns von Ihnen:

Einen guten mittleren Bildungsabschluss oder
einen als gleichwertig anerkannten

Bildungsabschluss•
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift•



Wir bieten Ihnen:

Grundlegende Kenntnisse im Umgang mit dem
PC

•

Sozialkompetenz•
Freude am Umgang mit Menschen•
Sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise•

Lernbereitschaft und Motivation•

Eine abwechslungsreiche und praxisnahe
Ausbildung

•

Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem
TVAöD

•

Gleitzeitarbeitsmodell•

Zusätzliche betriebliche Altersvorsorge•
Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem
Abschluss der Ausbildung

•

Ein kollegiales und wertschätzendes
Arbeitsumfeld

•

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf
sowie den letzten Schulzeugnissen bis 11.09.2026 unter
https://www.bous.de/rathaus/aktuelles/stellenanzeigen/

Ihre Ansprechpartnerin:

Frau Schneider, 06834-83158


